SZABALYZAT

Balatonszabadi Kozség Onkormanyzatdnak és Polgarmesteri Hivataldnak a
kozérdekl adatok kozzétételére, és a kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
1gények teljesitésének rendjére vonatkozdan

Balatonszabadi, 2021



Az informacids Onrendelkezési jogrol és az informécidszabadsigrol szolo 2011. évi CXIL
torvény (a tovabbiakban Infotv.) 30. § (6) bekezdésében foglaltak alapjan a kozérdekii adatok
és kozérdekbdl nyilvanos adatok (tovdbbiakban: kozérdekli adatok) megismerésére iranyuld
igények teljesitésének rendjét, tovabba az Infotv. 37. § (1) bekezdésében foglaltak szerint
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossdgra hozatalanak rendjét az aldbbiak szerint
szabalyozzuk:

I. A szabalyozas célja és hatilya

1. A Szabdlyzat célja, hogy Balatonszabadi Kozség Onkormdnyzata (a tovdbbiakban
Onkormadnyzat) és Polgarmesteri Hivatala (a tovabbiakban Hivatal) miikodése soran keletkezd
kozérdekii adatok nyilvanossdgat biztositsa, meghatdrozza a kdzérdekil adatok megismerésére
irdnyulé igények teljesitésének rendjét, valamint annak biztositdsa, hogy a torvényi
szabdlyozds keretei kozott személyes adataval mindenki maga rendelkezzen, és a kozérdekli
adatokat mindenki megismerhesse.

2. A Szabdlyzat személyi hatdlya kiterjed az Onkorményzat tisztségvisel@ire, valamint a
Hivatal valamennyi koztisztviseldjére, munkavallal6jara, illetve a hivatali eljarasban
résztvevd egyéb kozremilkodokre (szerzddéses jogviszonyban allokra) €s az adatigénylOre.

3. A Szabdlyzat targyi hatdlya kiterjed az Onkormdnyzat és a Hivatal tevékenységével
kapcsolatos, miikddése sordn keletkezd kozérdekti adatok és kozérdekbdl nyilvanos adatok
teljes korére. Az Infotv. 27. § (8) bekezdése értelmében e szabdlyzat rendelkezései nem
alkalmazandok a kozhiteli nyilvantartasbol torténd - kiilon torvényben szabélyozott -
adatszolgéltatasra.

I1. Alapfogalmak:

A szabdlyzatban hasznalt kifejezések, fogalmak jelentésének meghatdrozasnal az Infotv.
,Ertelmezé rendelkezései” korében meghatarozottak az irdnyadok.

II1. Kozérdeki adatok kore

1. Az Adatkezeld, mint helyi onkormanyzati feladatot, valamint jogszabdlyban megha-
tarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy a feladatkorébe tartozé tigyekben, igy
kiilonosen:

- az onkormdnyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara

- az onkormanyzati vagyon kezelésére,

- a kozpénzek felhasznéldsara €s az erre kotott szerzodésekre,

- a piaci szereplok, a maganszervezetek és -személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos
jogok biztositasira

vonatkozdan koteles eldsegiteni és biztositani a kozvélemény pontos és gyors tdjékoztatasat.

2. Az Adatkezel6 rendszeresen elektronikusan, a www.balatonszabadi.hu internetes oldalon,
vagy mas médon az Infotv-ben meghatdrozott terjedelemben az erre iranyuld igény esetén
jelen szabdlyzat IV. pontjanak rendelkezései szerint hozzaférhetdové teszi a tevékenységével
kapcsolatos legfontosabb, igy kiilondsen:



- a hataskorére,

- illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- annak eredményességére is kiterjedd értékelésére,
- a birtokdban 1év6 adatfajtakra,

- és a miikodésérodl sz6l6 jogszabalyokra,

- valamint a gazdédlkodédsara

vonatkoz6 adatokat.

3. Az Adatkezeldnek lehetové kell tennie, hogy a kezelésében 1évo kozérdeku adatot barki
megismerhesse, kivéve, ha az adatot torvény alapjdn az arra jogosult szerv dllam- vagy
szolgdlati titokkd nyilvanitotta, illetve ha az nemzetkozi szerz0désbdl eredd kotelezettség
alapjan mindsitett adat, tovabbd, ha a kozérdekli adatok nyilvdnossdgahoz val6 jogot - az
adatfajtadk meghatarozasaval - torvény korlatozza.

4. Az Infotv. 27. § (6) bekezdése értelmében a dontés megalapozdsat szolgdlé adat
megismerésére iranyuld igény - tiz éves idOtartamon beliil - a dontés meghozatalat kovetéen
akkor utasithat6 el, ha az adat megismerése az Onkormdnyzat vagy a Hivatal torvényes
mukodési rendjét vagy feladat- és hataskorének illetéktelen kiils6 befolyastdl mentes ellatasat,
igy kiilonosen az adatot keletkeztetd allaspontjdnak a dontések elOkészitése soran torténd
szabad kifejezését veszélyeztetné.

5. A kozérdekii adatok korére és azok kozzétételére vonatkozdan jelen fejezetben nem
szabalyozott kérdésekben az Infotv. rendelkezései az irdnyadok.

IV. A kozérdekii adatok megismerésére iranyulé igény és teljesitése

1. A kozérdekli adat megismerése irdnt barki széban, irdsban vagy elektronikus dton igényt
nydjthat be az Onkormdnyzat és a Hivatal elérhetéségeit igénybe véve. A kozérdekbol
nyilvanos adatok megismertetésére a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozé
rendelkezéseket kell alkalmazni. Ha a torvény madsként nem rendelkezik az adatigényld
személyes adatai csak annyiban kezelhetOk, amennyiben az az igény teljesitéséhez sziikséges.
Az igény teljesitését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul t6rolni kell.

2. Kozérdekli adatok megismerését — a kozvélemény pontos €és gyors tdjékoztatdsat
mérlegelve — a Hivatal feladat- és hataskorébe tartozo iigyekben a jegyzd, illetdleg
jogszabdlyban meghatdrozott esetben a koztisztviseld, Onkormanyzati iigyekben - a jegyzd
eldzetes véleményezését kovetden - a polgarmester engedélyezi.

3. Az igények fogadasa

3.1. Az Adatkezel6 a kovetkez6 modon fogadja a kozérdekii adat megismerésére irdnyuld
igényeket:

- postai levélben a Balatonszabadi Polgarmesteri Hivatalhoz cimezve, az dnkormanyzat
weboldaldn kozzétett, jelen szabdlyzat 1. mellékletét képezd nyomtatvany kitoltésével,

- telefaxon,

- személyesen benyujtva,

- e-mailen az onkormanyzat@balatonszabadi.hu cimre benyujtva, illetve

- szOban (tdvbeszélon) eldterjesztve.



3.2. A szébeli igényt akkor lehet sz6ban teljesiteni, ha

- az igényelt adat az 6nkormanyzat honlapjan mar kozzétételre keriilt,

- az alkalmazott jogszabdlyra vonatkoz6 4ltalanos tdjékoztatdssal teljesithetd és az igényld
szOban kéri a valaszt, illetve az szamdra kielégito,

- az igényelt adat a Polgarmesteri Hivatal munkatdrsainak nevére, beosztdsara, hivatali
elérhetdségére vonatkozik.

Amennyiben az igény széban nem teljesithetd, az igényt a Hivatal dolgozdja irasba foglalja a 1.
melléklet szerinti igénybejelentdé lap kitoltésével, és az igényldt lehetdleg mér ekkor
megnyilatkoztatja a 4.4., 4.5. és 4.6. pontok szerinti koriilményekrol.

3.3. Az elektronikus tton eloterjesztett igényt is papirra ki kell nyomtatni.

3.4. Az igények tetszdleges formdban benyujthatok, de azoknak minden esetben tartalmazniuk
kell a 1. melléklet szerinti informécidkat.

3.5. Az igény eldterjeszthetd az igényld anyanyelvén, vagy az dltala értett mas nyelven - az
igény teljesitése ezért nem tagadhaté meg -, az adatszolgdltatist azonban ez esetben is magyar
nyelven kell teljesiteni.

3.6. Ha az igény nem magyar nyelvl, intézkedni kell annak leforditdsa irdnt. A forditdshoz
elsésorban a koztisztviselok nyelvismeretére kell timaszkodni, ennek hidnyédban - az igényld
koltségére - a feladattal kiilsé szakembert kell megbizni.

3.7. A kérelmezd igénylésében koteles az dltala igényelt kozérdekii adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kelléen konkrét igényt —
melynek elbirdldsa a jegyzo feladata -, a kérelmet benyujtonak pontositas céljabol vissza kell
juttatni.

3.8. A beérkezett igényeket ki kell nyomtatni és tovabbitani kell a jegyz0 részére, aki kijeloli
az adatszolgéltatasra koteles dolgozot.

4. Az igények elbiralasa és teljesitése

4.1. A benyujtott igények teljesitését a jegyzd altal kijelolt, az igényelt adatokat kezeld
koztisztviseld, illetdleg az adatokat kezeld és teljesitésére jogosult tisztségviseld késziti eld
kiadméanyozdasra. A polgarmester hataskorébe tartozd iigyekben a polgarmester, a jegyzo
hataskorébe tartozé tigyekben a jegyz6 a kiadményozo.

4.2. A kozérdekl adatok szolgaltatdsara kijelolt felelds az igényt - annak tartalma alapjan - az
iktatdst kovetd 3 napon beliil koteles megvizsgalni abbdl a szempontbdl, hogy

- az igényelt adatok pontosan beazonosithatok-e,

- az igényelt adatoknak ki a kezelgje,

- az igényelt adatok kozérdekli, vagy kozérdekbdl nyilvanos adatnak mindsiilnek-e,

- megtaldlhatok-e az internetes webhelyen,

- a kért médon vannak-e tarolva az Adatkezeldnél, vagy feldolgozasuk sziikséges-e,

- az 1gényl0 elérhetdsége tisztazott-e,

- a tdjékoztatast milyen formdban, médon kéri,

- az adatszolgaltatds teljesitése okoz-e az AdatkezelOnek kiilon koltséget, ha igen, akkor
ennek megtéritését az igénylo véllalja-e.

4.3. Ha az igény a kért médon nem teljesithetd, az igényldvel - elsésorban telefonon vagy e-
mailben - fel kell venni a kapcsolatot, és a hidnyz6 adatokra vonatkozéan nyilatkozattételre
kell felhivni. Amennyiben az igényld nem tudja a kért adatokat pontosan megjeldlni, az adat
szolgdltatasaért felelos koteles segitséget nyudjtani. Az intézkedésrdl feljegyzést kell késziteni.
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Ha az igényl0 a felhivasban megadott hataridon beliil nem nyilatkozik, az adat szolgéltatasért
felelOs a rendelkezésre all6 adatok alapjan teljesiti az igényt.

4.4. Az igénylotol egyértelmii nyilatkozatot kell kérni a tekintetben, hogy a koltségek
ismeretében fenntartja vagy moédositja-e igényét. Amennyiben a koltségek megtéritését nem
vallalja, k6zolni kell, hogy az igényelt adatokrdl csak olyan formdban és mdédon kaphat
tdjékoztatdst, ami nem okoz meg nem tériilld koltséget az Adatkezeldnek. Ha vdllalja a
koltségek megtéritését, kozolnie kell a személyazonosité adatait. A kotelezettség-vallalast
lehetdleg irdsban (postai levél, telefax, e-mail) kell teljesiteni.

4.5. Ha a kért adatot nem az Adatkezeld kezeli, akkor errdl a tényrdl a kozérdekii adatok
szolgdltatasaért kijelolt felelds személy a lehetd legrévidebb iddn, de legfeljebb 8 naptéri
napon beliil tdjékoztatja az igénylot.

4.6. Az igényt el kell utasitani, ha a kért adatok nem kozérdekii adatok, vagy nem
kozérdekbdl nyilvanos adatok. Az igény teljesitésének megtagadasarél, annak indokaival
egyiitt 8 napon beliil irdsban,- amennyiben az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte -
elektronikus tton értesiteni kell az igénylot.

4.7. A kozérdekii adat megismerésére irdnyul6 igényt az igény tudomdsara jutdsat kovetd
legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil teljesiteni kell. A hataridé egy
alkalommal legfeljebb 15 nappal meghosszabbithatd. Errdl az igényldt az igény beérkezését
kovetd 15 napon beliil tajékoztatni kell.

4.8. A tdjékoztatdsnak - lehetdség szerint - az igényld altal kivant technikai eszkozzel és
modon kell eleget tenni (postai levélben, telefaxon, e-mailben, cd-n). Az adatszolgéltatasért
felelos az adatigényl6 szdmara — erre vonatkozoé igény esetén - az adatokba torténd betekintést
tigyfélfogadasi idOben is biztosithatja.

4.9. Ha az igény csak részben teljesithetd, az igénylot tdjékoztatni kell a nyilvdnossagra
hozatalban korldtozott adatok korérdl €s megismerhetdségének modjarol. Az adatszolgaltatés
sordn kiemelt figyelmet kell forditani arra, hogy ha a kozérdekli adatot tartalmazd
dokumentum az igényld altal meg nem ismerheté adatot is tartalmaz, akkor a mdasolaton a
meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

4.10. Az adatigénylések teljesitésére vonatkozdéan jelen pontban nem szabdlyozott
kérdésekben az Infotv. eldirdsai az irdnyadok

4.11. A jegyz0 rendszeresen ellendrzi a szabdlyzatban foglaltak teljesitését.

4.12. A jegyz0 évente, az adatvédelmi biztos kozleményében meghatarozott idopontig értesiti
a Nemzeti Adatvédelmi és Informaciészabadsag Hatésdgot az elutasitott igényekrdl valamint
az elutasitdsok indokairdl.

V. Jogorvoslat a kozérdekii adatok teljesitésével kapcsolatosan

1. Ha az 1gényl6 kozérdekill adatra vonatkozé igényét nem teljesitik, az igényld a megtagadas
kozlésétol, illetve ennek elmaraddsa esetén az igény eloterjesztésétdl szamitott 15 napos
hatdrido eredménytelen elteltétd]l szamitott 30 napon beliil birésdghoz fordulhat. Birésaghoz
lehet fordulni abban az esetben is, ha az igény azért keriilt elutasitasra, mivel az igényld a
koltségtéritést nem fizette meg. Az igénylé ebben az esetben kérheti a koltségtérités
0sszegének birdsagi feliilvizsgélatat.

2. A kozérdekill adat megismerése irdnti igény teljesitésének megtagaddsa esetén a vilasznak a
birdsagi jogorvoslatra vonatkozé tdjékoztatast is tartalmaznia kell, beleértve az eljar6 birdsag
megnevezEsét, valamint a per illetékmentes voltat.



3. A megtagadds jogszertiségét és megalapozottsagat az Adatkezel6 koteles bizonyitani.

4. Ha a birésdg az igénynek helyt ad és az Adatkezeldt a kért kozérdekii adat kozlésére
kotelezi, a kozlést haladéktalanul teljesiteni kell.

VI. Az adatszolgaltatas koltsége

1. Amennyiben az adatszolgaltatds a kozérdekli adat médsoldsa miatt az adatkezeldnek kiilon
koltséggel jar, e koltséget a kozérdekli adat igényldjével kell megtérittetni.

2. Az igény teljesitését az adatszolgéltatdsért felelos személy a 1. melléklet szerinti adatlap
eredeti példanyan a masolt oldal, illetve darabszam feltiintetésével igazolja.

3. A kozérdekli adatrdl készitett masolatért fizetendd koltségtérités mértékét jelen szabdlyzat
1. melléklete tartalmazza.

4. A koltségtérités Osszegét szamla alapjdn készpénzben, hazipénztiri befizetéssel, vagy
atutaldssal kell megfizetni. A szdmla kidllitdsdnak alapjaul a 1. mellékletnek a szabdlyzat
VI1.2. pont szerint kiegészitett eredeti példanya, mint teljesités-igazolds szolgal.

VII. A kozérdekii adatok elektronikus kozzététele

1. Az Infotv. 37. §-a szerint meghatdrozott dltalanos kozzétételi listat 3. melléklet tartalmazza
harom pontban (I. szervezeti, személyzeti adatok, II. tevékenységre, miikkodésre vonatkozd
adatok, I1I. gazdalkodasi adatok).

2. A kozzétételi lista kozzEétételéért, a helyesbitésért, frissitésért, a folyamatos karbantartasaért
a Jegyzo felelOs.

3. A Jegyz6 a kozérdekbdl nyilvanos adatokat ellendrzi, €s az adatokat feltolti a honlapra,
illetve tovabbitja a honlap karbantartdsaval megbizott vagy az adatkarbantartdssal
(adatfeltoltéssel) megbizott személy részére a nyilvanossigra hozatal érdekében.

VIII. Zaro6 rendelkezések

A szabdlyzat 2021. februar 1. napjan 1ép hatdlyba azzal, hogy rendelkezéseit a folyamatban
1évo iigyekben is alkalmazni kell.

Balatonszabadi, 2021. februar 1.

dr. Topler Eszter sk.
jegyz6



1. melléklet
Kozérdekii adat megismerésére iranyulé
igénybejelento lap

Az igényl6 személy vagy szervezet
TIEVE. .ouviteeteeteetteateteeteeteeueeae e s et e et et e eaeeteeteeaeeaseaseat et eteeteeteeteeteetsersenb et esteeteeteeteeteetsereensentensennas

JEVEIEZEST CIIMIE: ..oeeeeiiiieeee ettt ettt e e e e ettt e e e e e e e et aa s eseeeeesasaaaseseeesassnannnnnnss

Az adattovabbitas igénylé altal kért médja (szoban, papiralapi adathordozon /levél, fax/,

elektronikus adathordozoén /cd/ dvd, vagy e-mail):

Nyilatkozat

Alulirott igényl6é nyilatkozom, hogy az adatigényléssel kapcsolatban felmeriild koltségeket
(az 1génylés teljesitése érdekében felhasznalt adathordozd koltségeit) a Hivatal éltal kiallitott
szamla ellenében megfizetem, a befizetést igazolé csekkszelvényt, &tutaldsi bizonylatot
bemutatom.

Igénylo alairasa



2. melléklet

A kozérdekii adatrol készitett masolatért fizetendo koltségtérités mértéke

Fénymasolas fekete-fehér A/4
Fénymasolas fekete-fehér A/3
CD lemezre iras

DVD lemezre iras

20.- Ft/oldal + AFA

40.- Ft/oldal + AFA
500.-Ft/CD lemez + AFA
700.-Ft/DVD lemez + AFA



10.

11.

ALTALANOS KOZZETETELI LISTA

I. Szervezeti, személyzeti adatok

Adat Frissités
A kozfeladatot ellatd szerv hivatalos neve,
sz€khelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, A véltozdsokat
elektronikus levélcime, honlapja,kdvetden azonnal
tigyfélszolgalatanak elérhetdségei
A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése
szervezeti egységek megjelolésével, az egye
szervezeti egységek feladatai
A kozfeladatot ellatd szerv vezetdinek és az egyes
szervezeti egységek vezetdinek neve, beosztdsa,A viltozdsokat
elérhetdsége (telefon- és telefaxszdma, elektronikuskovetden azonnal
levélcime)
A szervezeten beliil illetékes ligyfélkapcsolati vezetd
neve, elérhetdsége (telefon- ¢és telefaxszdma
elektronikus levélcime) és az iigyfélfogaddsi rend
Testiileti szerv esetén a testillet 1étszama,A valtozasokat
Osszetétele, tagjainak neve, beosztasa, elérhetdsége kovetden azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv irdnyitasa, feliigyelete
vagy ellendrzése alatt 4116, vagy aldrendeltségébenA véltozasokat
mikoédé mds  kozfeladatot  ellit6  szervekkdvetden azonnal
megnevezése, és 1. pontban meghatdrozott adatai
A kozfeladatot ellaté szerv tobbségi tulajdondban
allo, illetve részvételével milkodd gazdédlkodd
szervezet neve, székhelye, elérhetdsége (postaiA valtozdsokat
cime, telefon- és telefaxszama, -elektronikuskovet6en azonnal
levélcime), tevékenységi kore, képviseldjének neve,
a kozfeladatot ellito szerv részesedésének mértéke
A kozfeladatot ellité szerv 4ltal alapitott
kozalapitvanyok neve, székhelye, elérhetdségeA valtozasokat
(postai cime, telefon- és telefaxszdma, elektronikuskdvetden azonnal
levélcime), alapité okirata, kezeld szervének tagjai
A kozfeladatot ellité szerv 4ltal alapitott
koltségvetési szerv neve, székhelye, a koltségvetési
szervet alapitd jogszabdly megjelolése, illetve az azt A véltozdsokat
alapité hatdrozat, a koltségvetési szerv alapitokovetden azonnal
okirata, vezet6je, honlapjdnak elérhetdsége,
miikodési engedélye
A kozfeladatot elldt6 szerv 4ltal alapitott lapok neve, , ...
a szerkeszt8ség és kiadé neve és cime, valamint aA.Valt”ozasokat
" M kovetden azonnal
fészerkesztd neve
A kozfeladatot ellatd szerv felettes, illetve
felligyeleti szervének, hat6sdgi dontései tekintetében
a fellebbezés elbirdldsara jogosult szervnek, ennek A véltozasokat
hidnydban a kozfeladatot ellité szerv felettkdvetden azonnal
torvényességi ellendrzést gyakorld szervnek az 1.
pontban meghatarozott adatai

SA valtozasokat
kovetoen azonnal

A valtozasokat
’kovetéen azonnal

3. melléklet

Mego6rzés

Az el6z6 éllapot torlendd

Az el6z0 éllapot torlendd

Az el6zd éllapot torlendd

Az el6z6 éllapot torlendd
Az el6z0 éllapot torlendd
Az eldz6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az eldz6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval



I1. Tevékenységre, miikodésre vonatkozé adatok

Adat Frissités Megorzés
A kozfeladatot ellatd szerv feladatat, hataskorét és
alaptevékenységét  meghatdrozé, a  szervre
vonatkozé  alapvetd  jogszabdlyok, kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszkozok,  valamint
szervezeti és miikodési szabdlyzat vagy ligyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsdgi szabdlyzat
hatélyos és teljes szovege
Az orszdgos illetékességli szervek, valamint a
fovarosi és megyei kormdanyhivatal esetében a

A viltozasokat kovetden Az eldz6 dallapot 1 évig
azonnal archivumban tartdsaval

A valtozasokat kovetoen

kozfeladatot ellato Szerv feladatarol, ] Az el6z0 éllapot torlendd
tevékenységérdl szol6 tajékoztaté magyar és angol nna
nyelven

- . P . ( Az el6z6 éllapot 1 évig
A helyi 6nkormanyzat 6nként véllalt feladatai Negyedévente

archivumban tartdsaval
Allamigazgatasi, nkormanyzati, és egyéb hatdsagi

iigyekben iigyfajtinként és eljardstipusonként a

hataskorrel — rendelkezd szerv  megnevezése,

hatdskor gyakorldsdnak 4truhdzdsa esetén a

ténylegesen eljard szerv megnevezése,

illetékességi teriilete, az iigyintézéshez sziikséges

dokumentumok, okmdnyok, eljardsi illetékek

(igazgatdsi szolgdltatasi dijak) meghatdrozasa,

alapvetd eljarasi szabdlyok, az eljardst megindito

irat  benyujtdsinak mddja  (helye, ideje),A véltozasokat kovetéen
tigyfélfogadds ideje, az {igyintézés hataridejeazonnal

(elintézési, fellebbezési hataridé), az iigyek

intézését segitd utmutatok, az iigymenetre

vonatkozé tdjékoztatds és az ligyintézéshez

haszndlt letolthetd formanyomtatvanyok, az

igénybe vehetd elektronikus programok elérése,

1ddpontfoglalds, az tigytipusokhoz kapcsol6do

jogszabdlyok jegyzéke, tdjékoztatds az iigyfelet

megilletd jogokrél és az ligyfelet terheld

kotelezettségekrol

A kozfeladatot ellaté szerv dltal nydjtott vagy

koltségvetésébdl finanszirozott kodzszolgaltatdsok

megnevezése, tartalma, a kozszolgdltatdsok A véltozasokat kovetden Az el6zd 4allapot 1 évig

Az el6z0 éllapot torlendd

igénybevételének rendje, a kozszolgaltatdsértazonnal archivumban tartdsival
fizetend6 dij mértéke, az abbd6l adott
kedvezmények

A kozfeladatot elldté szerv dltal fenntartott

adatbézisok, illetve nyilvédntartdsok leiré adatai

(név, formatum, az adatkezelés célja, jogalapja,

id6tartama, az érintettek kore, az adatok forrésa, P p . s ‘-
P < ) w12 120+ A valtozdsokat kovetden Az el6zd dllapot 1 évig
kérddives adatfelvétel esetén a kitdltendd kérdoiv), . P

) . Iy P . .azonnal archivumban tartdsaval

az adatvédelmi nyilvantartidsba bejelentendd

nyilvantartdsoknak az e térvény szerinti azonositd

adatai; a kozfeladatot ellaté szerv altal -

alaptevékenysége keretében -  gyiijtott  és
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10.

11.

12.

13.

14.

15.

16.

17.

18.

19.

feldolgozott adatok fajtdi, a hozziférés mddja, a
masolatkészités koltségei

A kozfeladatot  elldit6  szerv  nyilvdnos
kiadvdnyainak cime, tém4ja, a hozzaférés mddja, a
kiadvidny ingyenessége, illetve a koltségtérités
mértéke

A testiileti szerv dontései el6készitésének rendje,
az é&llampolgari kozremikodés (véleményezés)
{Il(/)d] & eljarasi §zapalya1, "y teStl‘lleEI SZETV A viltozdsokat kévetden
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyllvanossaga,aZOnnal

dontései,  ilésének  jegyzOkonyvei, illetve

Osszefoglaldi; a testiileti szerv szavazdsdnak adatai,
ha ezt jogszabdly nem korldtozza

A torvény alapjan kozzéteendd
jogszabdlytervezetek és kapcsolédo
dokumentumok; a helyi dnkormanyzat képviseld-
testiiletének  nyilvdnos  iilésére  benyujtott
eldterjesztések a benyujtas idopontjatol
A kozfeladatot ellatdé szerv A4ltal
hirdetmények, kdzlemények

A kozfeladatot ellaté szerv altal kifrt palyazatok
szakmai lefrdsa, azok eredményei és indokoldsuk

Negyedévente

Torvény eltérd

benyujtds idopontjat
kovetoen azonnal

kozzétett
Folyamatosan

Folyamatosan

A vizsgalatrol sz616

végzettjelentés
vizsgélatok, megismerését

kovetden

haladéktalanul
A kozérdekli adatok megismerésére irdnyuld
igények intézésének rendje, az illetékes szervezeti
egység neve, elérhetdsége, s ahol kijelolésre keriil, Negyedévente
az adatvédelmi felelds, vagy az informécids
jogokkal foglalkoz6 személy neve
A kozfeladatot ellaté szerv tevékenységére
vonatkoz6, jogszabdlyon alapuld statisztikaiNegyedévente
adatgyiijtés eredményei, idobeli valtozasuk
A kozérdekli adatokkal kapcsolatos kotelezd
statisztikai ~ adatszolgaltatds  adott  szervreNegyedévente
vonatkoz6 adatai
Azon kozérdekli adatok hasznositdsdra irdnyuld
szerz6dések listdja, amelyekben a kozfeladatotNegyedévente
ellatd szerv az egyik szerzddo fél
A kozfeladatot elldté szerv kezelésében 1évo A valtozdsokat kvetden
kozérdekii adatok felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozo dltaldnos szerzddési feltételek azonnal
A kozfeladatot ellatd szervre vonatkozé kiilonds ésA valtozasokat kovetden
egyedi kozzétételi lista azonnal
A kozfeladatot ellaté szerv kezelésében levo, a
kozadatok tjrahasznositdsardl szolo  torvény
szerint Ujrahasznositds céljara elérhetd kulturdlis
kozadatok listdja a rendelkezésre all6 form4tumok
megjelolésével, valamint a kozfeladatot elldtd
szerv kezelésében levo,
a kozadatok tjrahasznositdsarél szolo torvény

A kozfeladatot  ellité  szervnél
alaptevékenységgel  kapcsolatos
ellendrzések nyilvdnos megéllapitasai

napon beliil

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

rendelkezése hidnydban a Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z0 éllapot torlendd

Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az elézé éllapot 1 évig
archivumban tartasaval

Az el6z6 éllapot torlendd

A véltozasokat kovetd 15 Az el6z6 allapot 1 évig

archivumban tartasaval
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szerint Ujrahasznosithaté kozadat tipusokrél valé
tdjékoztatds, a rendelkezésre 4ll6 formatumok
megjelolésével
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis
kozadatok ujrahasznositdsara vonatkozé éltaldnosA véltozasokat kovetd 15
szerz6dési feltételek elektronikusan szerkeszthetdnapon beliil
valtozata
A 19. sor szerinti kozadatok és kulturdlis
kozadatok} ujrahaSZ{IQSI’tE’IS cgljabol ) tort?no A véltozdsokat kvetd 15
21. rendelkezésre  bocsitasaért fizetendd  dijak .
14 - < P ... 1. - ,napon belil
altalanos jegyzéke, a dijszamitds alapjat képezd
tényezOkkel egyiittesen
A kozadatok ujrahasznositdsar6l szolé torvényA viltozasokat kovetd 15
szerinti jogorvoslati tdjékoztatds napon beliil
A kozfeladatot ellité szerv dltal megkotott, a
kozadatok jrahasznositdsdrél szolé  torvény
szerint ~ kotott  kizdrdlagos  jogot  biztositd
23. megéllapodasok szerzddd feleinek megjeldlése, a
kizarélagossdg id6tartamdnak, targyanak, valamint
a megallapodds egyéb Iényeges elemeinek
megjelolése
A kozfeladatot ellatdé szerv altal kotott, a
koza}datok Ujrahasznositdsarol sz6l6  toérvény A véltozdsokat kévetd 15 o ) )
24. szerint . Az el8z6 éllapot torlendd
a kulturdlis kozadatok digitalizdldsdra kizdrolagos™2PO™ PelUl
jogot biztosité megéllapoddsok szovege
A kozadatok tjrahasznositdsdrél szolé torvény
szerinti azon jogszabaly, kozjogi
szervezetszabdlyozd  eszkdz,  kozszolgaltatasi
szerz6dés vagy mds kotelezd erdvel bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
25. mutaté hivatkozds), amely az lijrahasznosftésn
céljab6l  rendelkezésre  bocsdthaté  kozadat
gyljtésével, eldallitasdval, feldolgozdsdval ¢és
terjesztésével  Osszefiiggd  koltségek  jelentds
részének sajat bevételbdl vald fedezését irja eld a
kozfeladatot ellaté szerv részére

20. Az el6z0 éllapot torlendd

Az el6z6 éllapot torlendd

22. Az el6z0 éllapot torlendd

A valtozasokat koveto 15

napon beliil Az el6z6 éllapot torlendd

A valtozasokat koveto 15

apon beliil Az el6z0 éllapot torlendd

II1. Gazdalkodasi adatok

Adat Frissités Megorzés

A kozfeladatot elldto szerv éves koltségvetése, \ g, oopa A kozzétételt kbvets 10
l. szédmviteli torvény szerint beszdmoldja vagy éves; . o

12 ) p . kovetden azonnal évig

koltségvetés beszamoldja

A kozfeladatot ellaté szervnél foglalkoztatottak

létszdmara és személyi juttatdsaira vonatkozd

Osszesitett adatok, illetve Osszesitve a vezetok és
2. vezetd tisztségviselOk illetménye, munkabére, ésNegyedévente
rendszeres juttatisai, valamint koltségtéritése, az
egyéb alkalmazottaknak nyudjtott juttatdsok fajtdja és
mértéke dsszesitve
A kozfeladatot elldté szerv dltal nytjtott, azA dontés meghozataldt A kozzétételt kovetd 5
allamhaztartdsrél szOl6 torvény szerinti koltségvetésikdvetd hatvanadik évig

A kiilon jogszabdlyban
meghatirozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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tdmogatisok  kedvezményezettjeinek nevére, anapig
tdmogatas céljara, Osszegére, toviabba a tdmogatasi
program megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok,
kivéve, ha a kozzététel elott a koltségvetési
tdmogatast visszavonjak vagy arroél a
kedvezményezett lemond

Az allamhéztartds pénzeszkozei felhasznéldsival, az
allamhaztartdshoz ~ tartoz6  vagyonnal  torténd
gazdalkodédssal 0Osszefiiggd, oOtmillié forintot elérd
vagy azt meghalad6 értékli 4rubeszerzésre, épitési
beruhdzasra, szolgéltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre, vagyonhasznositisra, vagyon
vagy vagyoni értéklli jog 4taddsdra, valamint
koncesszioba  addsra  vonatkozé  szerzddések
megnevezése (tipusa), targya, a szerzddést kotd felek
neve, a szerzOdés értéke, hatarozott idore kotott
szerzOdés esetében annak idOtartama, valamint az
emlitett adatok véltozédsai, a védelmi és biztonsigi

céli beszerzések adatai és a mindsitett adatok
tovabbd a kozbeszerzésekrdl szolo 2015. évi CXLIII.

.koveto hatvanadik

“torvény 9. § (1) Dbekezdés b)pontja szerinti
beszerzések €s az azok eredményeként Kkotott
szerzOdések adatai kivételével
A szerzddés értéke alatt a szerz6dés targyaért kikotott
- daltaldnos forgalmi adé nélkill szdmitott -
ellenszolgaltatast kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke kozil a
magasabb 0Osszeget kell figyelembe venni. Az
id6szakonként visszatérd - egy évnél hosszabb
idétartamra  kotott - szerzOdéseknél az  érték
kiszamitdsakor az ellenszolgéltatds egy évre szdmitott
0sszegét kell alapul venni. Az egy koltségvetési évben
ugyanazon szerz6dd féllel kotodtt azonos targyu
szerzodések értékét egybe kell szdmitani

A koncessziorol sz6l6 torvényben meghatédrozott
nyilvdnos adatok (pdlydzati kifrasok, palydzok adatai,
" laz elbirdlasr6l készitett emlékeztetok, palyazat
eredménye)

A kozfeladatot elldté szerv dltal nem alapfeladatai
ellatdsdra (igy kiilonosen egyesiilet tdmogatdsara,
foglalkoztatottai szakmai és munkavallal6éi érdek-
. képviseleti szervei szdmdra, foglalkoztatottjai,
ellatottjai  oktatdsi,  kulturdlis, szocidlis = ésNegyedévente
sporttevékenységet segitd szervezet tdmogatdsara,
alapitvanyok 4ltal ellatott feladatokkal Osszefiiggd
kifizetésre) forditott, Otmilli6 forintot meghaladé
kifizetések

Az FEurépai Unié tdmogatidsdval megvaldsuld
" fejlesztések leirdsa, az azokra vonatkoz6 szerz6dések
Kozbeszerzési informacidk (éves terv, Osszegzés az
" lajanlatok elbiralasarodl, a megkotott szerzodésekrol)

napig

Negyedévente

Negyedévente

Negyedévente

" A dontés meghozatalét

A kozzétételt kovetd 5

évig

A kiillon jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsival

A kiilon jogszabdlyban
meghatarozott ideig, de
legaldbb 1 évig
archivumban tartdsival

Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
Legaldbb 1 évig
archivumban tartasaval
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